OD REDAKCJI

Informacje dla autorow publikujacych w periodyku MAZOWSZE Studia Regionalne

MAZOWSZE Studia Regionalne udostepniane jest w tzw. otwartym dostepie (open access).
Czasopismo w wersji papierowej dystrybuowane jest bezptatnie wéréd w wazniejszych pla-
céowek naukowych na terenie catego kraju (panstwowe szkoly wyzsze i instytuty badawcze)
oraz w wiekszoéci bibliotek znajdujacych sie na terenie wojewédztwa mazowieckiego (biblio-
teki wszystkich szkol wyzszych, biblioteki pedagogiczne). Artykuly archiwalne w wersji on-
line s3 dostepne na stronie internetowej czasopisma www.mazowszestudiaregionalne.pl

oraz w repetytorium bazy Bazhum pod adresem www. mazowsze.hist.pl .

MAZOWSZE Studia Regionalne indeksowane jest w bazach: Polon, Bazhum i Index Copernicus.

MAZOWSZE Studia Regionalne publikuja teksty z zakresu nauk o polityce publicznej (pu-
blic policy). Teksty publikowane sa w dziatach 1. Analizy i Studia, II. Samorzgd oraz III. Varia.
W czedci L. Analizy i Studia zamieszczane s3: artykuly naukowe, opracowania studialne takiej
jak: studia przypadkéw (case study), opracowanie wynikéw badan (research paper), przeglad
literatury (literature reviev), innowatorskie rozwigzania (conceptual paper), informacje o sta-
nie badan (general review). W czesci II. Samorzgd publikowane s3g materiaty naukowe opraco-
wane na potrzeby jednostek samorzadu terytorialnego. W czesci III. Varia zamieszczane sa:
recenzje ksigzek (book review), noty biograficzne (biography) postaci zastuzonych dla Mazow-
sza oraz informacje o wydarzeniach waznych dla wojew6dztwa mazowieckiego. Redakcja nie
przyjmuje do druku typowych sprawozdan z konferencji, seminariéw i innych wydarzen oraz

artykutéw popularnych i popularno-naukowych.

Artykuly przyjmowane s3 wylacznie w wersji elektroniczne;j.
Materialy nalezy nadsyla¢ mailem lub na no$niku CD na adres:
Redakcja ,,MAZOWSZE Studia Regionalne”

Mazowieckie Biuro Planowania Regionalnego w Warszawie

ul. Nowy Zjazd 1, 00-301 Warszawa

tel. 0-22 518 49 33, fax. 0-22 518 49 49

e-mail: artykuly@mazowszestudiaregionalne.pl

Nadestanie artykutu do redakgji jest jednoznaczne z o$wiadczeniem Autora, iz posiada on
wszelkie prawa autorskie do nadestanych materialéw, a tresci w nich zawarte nie naruszaja

praw autorskich oséb trzecich w mysl Ustawy z dnia 4 lutego z 1994 r. o prawie autorskim
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i prawach pokrewnych (z p6zniejszymi zmianami). W przypadku gdy w artykule wykorzysty-
wane s3 zdjecia, ilustracje, wykresy, mapy lub inne tresci, co do ktérych prawa autorskie
przystuguja osobom trzecim, wéwczas Autor ma obowigzek dostarczenia do redakeji orygi-
nalu oswiadczenia o przeniesieniu na niego praw autorskich wytwdércy ww. materiatéw lub
jego zgody na publikacje tychze materialéw przez Autora.

W przypadku badan empirycznych, finansowanych z innych Zrédet niz srodki wlasne, Autor
ma obowiazek podaé w artykule, publikujacym wyniki tychze prac, wszystkie zrédla fi-
nasowania i /lub sponsoréw ww. badan. Obowiazkiem Autora jest réwniez ujawnienie
wszystkich oséb, ktore mialy wklad (np. konsultantéw, rysownikéw, oséb przeprowa-
dzajacych kwerendy etc.) w powstanie zgloszonego do publikacji materiatu.

Teksty nadestane do czesci I. Analizy i Studia i II. Samorzgd sa przesylane do tzw. podwoéjnej
Slepej recenzji (tzw. double-blind review proces — autor/autorzy i recenzent/recenzenci nie
znaja swoich tozsamosci) do specjalisty z zakresu poruszonej w artykule jednej ze specjalno-
$ci nauk o polityce publicznej. Na podstawie uzyskanej anonimowej recenzji kazdy artykut
kwalifikowany jest do druku przez Redakcje. Redakcja informuje Autora o: kwalifikacji arty-
kulu do druku bez poprawek lub o koniecznosci naniesienia poprawek wskazanych przez
Recenzenta lub o odrzuceniu artykulu. Naniesienie wskazanych przez Recenzenta poprawek
jest warunkiem koniecznym do dopuszczenia artykulu do druku. W przypadkach: wska-
zania poprawek przez Recenzenta lub odrzucenia artykutu, jego Autor otrzymuje kserokopie

lub skan recenzji, w ktérej utajnione sa dane umozliwiajace identyfikacje Recenzenta.

Redakcja nie zwraca nadestanych materialéw.

Teksty nie trzymajace standardéw opisanych w czesci ,Zasady opracowania tekstéw” s3

odrzucane ze wzgledéw formalnych.

Teksty publikowane s3 na podstawie tzw. nieodplatnej licencji (CC BY SA). Za teksty pu-
blikowane w MAZOWSZE Studia Regionalne nie s3 wyptacane honoraria.

Redakcja zastrzega sobie prawo dokonywania skrétéw i oczywistych korekt, drobnych uzu-
pelnien i poprawek stylistycznych, a takze niescistosci nazewniczych, terminologicznych itp.
W przypadku wiekszych poprawek tekst bedzie przesylany Autorowi z prosba o wyjasnienia
lub wprowadzenie stosownych korekt, w terminie jednego tygodnia. Kazdy tekst po przyje-
ciu do druku przekazywany jest do korekty jezykowe;j.
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Zasady opracowania tekstow

Redakcja przyjmuje artykuly mieszczace sie w objetosci 20 000 — 30 000 znakéw ze spacjami

(tj., %2 — % arkusza wydawniczego) + ilustracje. Artykuly nie mieszczace sie w tym przedziale

nie beda publikowane.

Kazdy tekst musi ponadto zwiera¢:

- stlowa kluczowe w jezykach polskim i angielskim oraz tytul w jezykach polskim i an-

gielskim,

- streszczenia/abstrakt w jezykach polskim i angielskim o objetos¢ 2000 - 2500 zna-

koéw ze spacjami, przygotowane wedlug nastepujacego wzoru:

Struktura streszczenia wedtug rodzaju publikacji

przeglad informacje
studia opracowanie literatury innowatorskie o stanie badan
przypadkéw wynikéw badan (literature reviev)/ rozwigzania (general review)/
(case study) (research paper) noty biograficzne (conceptual paper) recenzje ksigzek
(biography) (book review)
cel (purpose)
cel (purpose) konstrukcja
/metodologia/
cel (purpose) konstrukcja spos6b analizy cel (purpose)
/metodologia/ .
konstrukcja b % (design/ cel (purpose) konstrukcja
sposoéb analiz
/metodologia/ (5 o/ 4 methodology/ /metodologia/
esi ;
sposéb analizy & approach) konstrukdja sposéb analizy (de-
(desian/ methodology/ o - /metodologia/ ion/
esign approach) wnioski wyniki ] ] sign
methodology/ (findings) spos6b analizy methodology/
approach) wnioski/wyniki ] ] (design/ approach)
(fin dings) ograniczenia methodology/
wnioski/wyniki badawcze/ approach) wnioski/wyniki
(findings) ograniczenia sugestie (findings)
badawcze/ wnioski/wyniki
rekomendacje (research . rekomendacje
rekomendacje limitati (findings)
(practical (research imitations/ (practical
implications) N implications) ocena/ implications)
imitations/ - podsumowanie
ocena/ implications) rekorrfendac]e (originality/value) ocena/
podsumowanie y (practical podsumowanie
ocena T
(originality/value) 4 . implications) (originality/value)
podsumowanie
(originality/value) ocena/
podsumowanie

(originality/value)
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- informacje o autorach w jezykach polskim i angielskim o objetos¢ 300-350 znakéw ze
spacjami, przygotowane wedlug nastepujacego wzoru:

tytut naukowy, imie i nazwisko, specjalizacja, przynalezno$¢ do organizacji naukowych, afi-

liacja (w tym pelne dane kontaktowe)

przyklad:

prof. WUS dr hab. Tomasz Iksinski- specjalizuje sie w zarzgdzaniu jednostkami samorzadu

terytorialnego; czlonek Polskiego Towarzystwa JST, prezes Zwigzku Pomocy Wzajemnej;

kontakt do autora: Instytut Badan nad Zarzadzaniem, ul. Pomocna 16, 00-708 Warszawa,

e-mail: t.iksinski@ibz.pl

— bibliografie zalacznikowa, tzn. spis materiatéw Zrédlowych/literatury na koncu tekstu.

Teksty publikowane w MAZOWSZE Studia Regionalne opracowywane sg wedlug przedstawio-
nego ponizej stylu edytorskiego, tozsamego ze stylem edytorskim APA (Publication Manual of

the American Psychological Association).

Do redakgji nalezy nadesta¢ plik z artykutem oraz oddzielnie pliki tekstowe (sam tekst), pliki
graficzne (kazda ilustracja w oddzielnym pliku) i pliki z wykresami. Pliki tekstowe powinny
by¢ zapisane w dowolnej wersji edytora MSWord (format .doc lub .docx) lub WordPerfect
(format .rtf). Pliki graficzne przyjmowane sg w formatach .tif, .tiff, .jpg (bez kompresji) lub
.pdf. Pliki z wykresami zapisane w dowolnej wersji programu Excel (format .xls lub .xlsx).

Nadsylane materialy powinny spelnia¢ podane nizej wymagania techniczne.

I. Formatowanie tekstu:
1. Font (czcionka) tekstu — typ: Arial, wielkosé: 10 pkt, styl: normalny, interlinia: 1,3.
2. Akapity bez wciecia i bez uzycia tabulatoréw, brak odstep6éw po akapitach.
3. Tytuly, srédtytuly bez numeracji oddzielone od teksty pojedynczymi enterami.
4. Ograniczone formatowanie, zaznaczone tylko fragmenty tekstu kursywa (tekst pochy-

ty;) iboldem (pogrubienie).

o

Wlaczone automatyczne dzielnie wyrazéw.

6. Ciaggla numeracja wszystkich zamieszczonych w tekscie ilustracji bez wzgledu na ich
rodzaj (rysunek, mapa, fotografia, wykres). Ilustracje musza by¢ opisane tekscie jako
ryciny.

7. Bibliografia zalacznikowa, umieszczona na koncu tekstu i utozona alfabetycznie.

8. Liczby uzyte w tekscie — liczby arabskie, zawsze pisane cyframi, przy czym do czterech

cyfr piszemy liczbe tacznie, a od pieciu oddzielamy pierwsze cyfry tak aby ostatni czlon

mial 3 cyfry,
przyktady: 1234, 17 960, 897 000, 2 567 894.
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10.

11.
12.

13.

Oksfordzkie cytowanie materialéw zrédlowych, czyli w tekscie w nawiasie kwadrato-
wym,

przykiad: [Kowalski 1998, 7-12, ryc. 6] lub [por. Wisniewski 2007, 98].
Przypisy dolne, uzywane do rozwiniecia mysli lub dygresji — numerowane cyframi arab-
skimi, typ fontu (czcionki): Arial, wielkos¢: 8 pkt, styl: normalny, zawsze na dole stro-
ny.
Odsylacze do tabel, wykreséw i ilustracji w tekscie w nawiasach okraglych.
Cytaty — w cudzystowach pisane kursywa, z podaniem zrédla na koncu jako przypis
oksfordzki.
Tytul cytowanego dzieta — kursywa.

II. Formatowanie tabel:

1.
2.
3.

Font (czcionka) tekstu — typ: Arial, wielko$¢: 9 pkt, styl: normalny, interlinia: 1.
Akapity bez wciecia i bez uzycia tabulatoréw, brak odstepéw po akapitach.

Ograniczone formatowanie, zaznaczone tylko fragmenty tekstu kursywa (tekst pochy-
ty;) i boldem (pogrubienie).

Maksymalna szeroko$é¢ tabeli to 130 mm. Istnieje mozliwo$¢ zmieszczenia tabeli
wzdluz osi strony (na stronie odwrdconej o 90 stopni) — wéwczas maksymalna szero-
kos$¢ to 235 mm.

Jednolite grubo$¢ i styl wszystkich linii w tabeli.

III. Skroty i jednostki uzywane w tekscie i tabelach

1.

Uk W

Przelicznik danych na 1 mieszkarca piszemy tak jak w przyktadzie: 7,8 m? na 1 miesz-
kanca.

Gminy, powiaty i wojew6dztwa piszemy calymi wyrazami.

Jednostki w tabelach podajemy w nawiasach okraglych, przyklad: (%), (ha).

Gdy mamy brak danych w tabeli, wéwczas w pustej kratce wpisujemy skrét b. d.

Gdy w tabeli dana komdrka nie dotyczy konkretnego czynnika wpisujemy wéwczas

znak -, czyli dtugg kreske.

IV. Formatowanie bibliografii (literatury)

1.

Ksigzki:

Autor, rok, tytut, miejsce wydania.

przyklad:

Madyda-Legutko, R., 1996, Zréznicowanie kulturowe polskiej strefy beskidzkiej w okresie

lateriskim i rzymskim, Krakow.
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2.

Artykuly w czasopismach:

Autor, rok, tytut, ,tytul czasopisma”, tom / rocznik, zeszyt, strony.

przyklad:

Wolagiewicz, R., 1970, Naptyw importéw rzymskich do Europy na pétnoc od srodkowego
Dunaju, ,Archeologia Polski”, t. XV, z. 1, s. 207-252.

Artykuly w wydawnictwach zwartych:

Autor, rok, tytut, (w:) redaktor (red.), tytut pisma zwartego, miejsce wydania, strony.
przyklad:

Kelling, H., 1977, Zur kulturgeschichtlichen Bedetung des Fiirstengrabes von Lalendoft,
Kr. Giistrow, (w:) B. Chropovsky (red.), Symposium. Ausklang der Laténe-Zivilisation
und Anfinge der germanischen Besiedlung in Mittelren Donaugebiet, Bratislava, s. 132-
142.

Prace wydawane w seriach:

Autor, rok, tytut, tytul serii, tom, miejsce wydania, strony.

przyklad:

Nowakowski, W., 1994, Kultura przeworska a zachodniobattyjski krqg kulturowy, Kultura
Przeworska, t. I, Lublin, s. 373-388.

Hasto w encyklopedii lub stowniku:

Autor hasta / redaktor encyklopedii lub stownika (red.), rok, tytut hasta, (w:) redaktor
(red.), tytul encyklopedii lub stownika, tom, cze$¢, miejsce wydania, strony.

przyklad:

E. Saglio, 1919, Bulla, (w:) h. Daremberg et E. Saglio (red.), Dictionnaire des antiquites
Greques et Romain, t. I, cz. 1, Paris, s. 754-755.

V. Formatowanie ilustracji:

A S A

Kazda ilustracja zapisana w oddzielnym pliku.

Maksymalne wymiary ilustracji 130 x 185 mm, rozdzielczo$¢ 300 dpi.
Minimalne wymiary 80 x 80 mm, rozdzielczos¢ 300 dpi.

Maksymalna wielko$¢ fontu (czcionki): 9 pkt.

Minimalna wielko$¢ fontu (czcionki): 6 pkt.

VI. Zapis/nazewnictwo plikéw cyfrowych:

1.

W opisach plikéw nie uzywamy narodowych znakéw diakrytycznych (np. liter typo-
wych dla jezyka polskich takich jak: g, ¢, e, 13, 6, §, 2, 2).

2. W nazwie kazdego pliku musi by¢ nazwisko autora (zapisane bez polskich znakéw).

Kazdy plik musi mie$ w opisie nazwe zawarto$ci oddzielong podkreslnikiem _

przyklad: kowalski_sam_tekst.doc lub kowalski_sam_tekst.docx
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4. Numeracja plikéw z ilustracjami musi by¢ tozsama z numeracja ilustracji w tekscie
przyklad: jezeli ilustracja w tekscie jest podpisana jako Ryc. 1 to plik graficzny z ta

ilustracja zostanie nazwany: kowalski_r_1.tif lub kowalski_ryc_1.tif

VII. Pozostale uwagi:

1. Nazwy miejscowosci i dane administracyjne powinny by¢ zgodne z obowigzujacymi
zapisami urzedowymi. Miejscowosci cytowane w tekscie po raz pierwszy powinny by¢
opatrzone pelnymi danymi administracyjnymi, tj.

— w przypadku Polski nazwg powiatu (w urzedowym brzmieniu przymiotniko-
wym, np. pow. piaseczynski [Piaseczno], pow. minski [Minsk Mazowiecki])
i gminy (np. gm. Liw),

— w wypadku innych panstw odpowiadajacej jednostki terytorialnej oraz jed-
nostki wyzszego rzedu (np. w Niemczech — Land, w Rosji i na Ukrainie —
obnacts, w Danii — amt, w Szwecji i Norwegii -prowincja).

W odniesieniu do Polski sugerujemy wykorzystanie Wykazu urzedowych nazw

miejscowosci w Polsce, tomy I-III (Warszawa 1980, 1981, 1982), z korektami

zgodnymi z wykazami zmian urzedowych nazw miejscowosci publikowanymi
sukcesywnie na stronach internetowych Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

i Administracji (Komisja Ustalania Nazw Miejscowosci i Obiektéw Fizjograficz-

nych). Prosimy o zwracanie szczegdlnej uwagi na prawidlowy zapis nazw miej-

scowych z zastosowaniem odpowiednich znakéow diakrytycznych i liter alfa-
betow narodowych.

2. W wypadku przytaczania nazw, nazwisk itp. w alfabetach nielacinskich prosimy
o podawanie transliteracji (nie: transkrypcji!) zgodnej z obowigzujacymi polskimi
normami (w szczegdélnosci norma ISO 9-2000 dla alfabetéw cyrylickich) oraz ory-

ginalnego zapisu w alfabecie narodowym.
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